NU VA LIMITATI LA STOCAREA
INFORMATIILOR, ADMINISTRATI-LE.
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Economisiti spatiu - imbunatatiti eficienta - Protejati-va informatiile . Digitizati-va documentele

\
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72%

Numarul de companii care afirma ca este
mai greu sa caute informatii pe care le
detin decat cele pe care nu le detin.

Sursa: Asociatia pentru administrarea informatiilor si a datelor

35%

Durata de timp pe care angajatii din
companii o pot petrece cautand informatii.

Sursa: IDC

43%

Numarul de companii care nu se
redreseaza niciodata in urma pierderilor
catastrofale de date.

Sursa: Universitatea din Texas

50.000 RON

Amenda maxima pentru incalcarea
legislatiei privind protectia datelor.

Legea 677/2001



VA SIMTITI PROTEJAT CAND SI INFORMATIILE DVS.
SE AFLA iN SIGURANTA

Stocarea informatiilor pare o activitate usoard. Totusi, aceasta nu este atat de simpla pe cat pare.

De exemplu, spatiul dvs. de stocare trebuie sd fie productiv in raport cu costul. Securitatea trebuie sd fie de cel mai inalt nivel.
Inregistrérile trebuie accesate rapid pentru eficientd optima atat in format pe hartie cat si digital. In acelasi timp conformitatea legala
este o problemd mai mare decat oricand, Autoritatea nationald pentru protectia datelor personale ridicand plafonul amenzii maxime

pentru incalcarea Legii privind protectia datelor la 50.000 RON.

Este necesard experienta in administrarea documentelor — ceva ce organizatiile nu au intotdeauna.

In calitate de unul dintre principalii furnizori de administrare externalizata a informatiilor, Iron Mountain are experienta de a furniza

serviciile de care aveti nevoie pentru a maximiza bunurile sub forma de date in conditii de inalta securitate. Fie cd este stocare in

sigurantd, scanare de documente, acces rapid sau distrugere programatd, suntem aici in fiecare etapa.

SPATIU INSUFICIENT? UTILIZATI-L PE AL
NOSTRU

Spatiul este costisitor si poate fi greu de gasit, in special
in centrul oraselor. De ce sa cheltuiti o mare parte a
bugetului dvs. cu stocarea internad a documentelor
cand Iron Mountain a investit deja pentru dvs.?

Avem 2 facilitati de stocare in Romania, avizate de
Arhivele Nationale, care pot asigura nevoile dvs,
indiferent de zona in care se afla compania dvs.

Stocdm peste 12 milioane de metri cubi de hartii in toata
lumea. Suficient pentru a umple stadionul Wembley de
peste 10 ori. Cu toate acestea, fiecare cutie sau dosar este
indexat, astfel incat sa poata fi accesat si livrat ca document
de hartie original sau scanat si trimis ca o copie digitala.

“Stocam deja 12 milioane de metri cubi
de hartii.”

AVETI CONFORMITATE LEGALA, DAR CU
COSTURI REDUSE

Administrarea documentelor de afaceri este examinatd mai atent
ca niciodata.

Legile si reglementdrile devin din ce in ce mai complexe si
amenzile pentru neconformitate devin si mai mari, totusi
presiunea pentru a mentine costurile scdzute ramane
intransigenta. Problema este, cum pot fi reconciliate cele doua
aspecte?

Iron Mountain vad ajuta sa respectati cerintele legale, cu costuri
reduse. Personalul nostru experimentat a inteles problemele cu
care se confrunta diverse industrii, pentru a vd ajuta sa maximizati
potentialul bunurilor dvs. informationale, sa reduceti costurile si sa
minimizati riscul.

“Maximizarea bunurilor informationale
odata cu minimizarea riscului.”
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ACCES USOR SI STOCARE PROTEJATA

Desi informatiile dvs. sunt stocate intr-o locatie Iron Mountain de
inaltd securitate, le puteti accesa usor.

Locatiile noastre de stocare utilizeaza unele dintre cele mai
avansate sisteme de protectie din industrie iar documentele sunt
transportate in vehicule extrem de sigure.

Toti angajatii nostri sunt supusi unor verificari si beneficiaza de
pregdtire profesionald continud pentru a ne asigura ca acestia
respecta standardele stringente de securitate si se axeaza pe
client. Stim cd facem mai mult decat sa prelucram documente,
administram si protejam bunurile esentiale ale afacerii dvs.

Pentru a solicita informatiile dvs., este suficient sa accesati contul
dvs. pe portalul nostru online usor de utilizat sau sa sunati la echipa
noastrd de servicii pentru clienti. In ambele cazuri, veti avea acces
rapid, fiabil la documentele de care aveti nevoie.

“Facem mai mult decat sa prelucram
documente. Administram bunuri
esentiale ale afacerii dvs.”

CONTROLATI INFORMATIILE $1 COSTURILE

Conform Forrester Research, volumul continutului nestructurat
creste cu peste 200% pe an. Cu atat de multe documente de
hartie si inregistrdri digitale care sunt generate, veti petrece
prea mult timp cu stocarea si administrarea internd.

La Iron Mountain, informatiile dvs. sunt stocate in centrul
nostru pentru documente protejate, in timp ce comanda prin
portalul nostru usor de utilizat va ofera controlul complet
asupra documentelor dvs. Veti cunoaste unde se afla toate
documentele dvs, iar cand aveti nevoie de ceva, este suficient
sa comandati. Sunati-ne sau utilizati portalul nostru online.

Mai putin timp pentru cdutarea informatiilor,
mai mult timp pentru afacerea dvs.

“Mai putin timp pentru cautarea
informatiilor, mai mult timp pentru
afacerea dvs.’



ADMINISTRATI-VA INFORMATIILE
PE HARTIE, ONLINE, LA CERERE

Serviciile noastre de administrare a informatiilor pot fi adaptate usor
in programul dvs. unic de administrare a documentelor.

De la stocare si indexarea informatiilor dvs. la furnizarea de documente si scanare sigura,

accesibild, vd vom ajuta sa dezvoltati un program personalizat care se incadreaza perfect in

operatiile dvs. de zi cu zi si adaugd valoare continud.

STOCARE ADAPTATA CERINTELOR DVS.

Oferim o gama completa de solutii pentru stocare,
adaptata tuturor cerintelor dvs.

ORGANIZATI-VA.

Primul pas este sd vd ajutam sa creati un program
de stocare a informatiilor unic, potrivit pentru dvs.

Stocarea in cutii inchise este ideald pentru documente
pe care trebuie sd le pdstrati, dar nu le accesati in mod
regulat.

Va ajutam sa identificati ce tipuri de inregistrari
aveti si cum doriti sa le utilizati.

Vd ajutam sd creati o solutie de administrare a
documentelor care este productiva in raport

cu costul si vd ajutdm sa solutionati necesitatile
referitoare la conformitatea legald, respectand
cerintele Legii Arhivelor Nationale. Vd ajutdm sd creati
un program personalizat de retragere permanentd

a documentelor ce pot fi distruse confidential.

Stocarea pe rafturi deschise este potrivitd pentru
documente pe care le accesati in mod regulat, precum
documente de personal sau medicale.

De asemenea, puteti opta pentru scanarea la cerere,
ideala cand aveti nevoie de acces ieftin si periodic la
anumite documente sau cand mai multi utilizatori
trebuie sd acceseze aceleasi documente.
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RECUPERAREA DOCUMENTELOR
ORICAND AVETI NEVOIE

SERVICII S| IMPLEMENTARE PERFEC

Tranzitia catre Iron Mountain este mai
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URMARITI INFORMATIILE DVS. iN FIECARE ETAPA A

VIETII SALE

Accesul rapid, fiabil la informatiile dvs. este esential. Prin urmare, utilizam cele mai stringente
proceduri de operare pentru a ne asigura ca toate documentele dvs. sunt procesate cu precizie

si pot fi urmadrite cu usurinta.

De la preluare la stocare, fiecare articol este verificat si reverificat, mentinand ordinea de custodie cat mai sigurd posibil.

Cand documentul dvs. revine la noi, intreg procesul este repetat in mod exact si sigur.

iN SPATIILE DE STOCARE

SOLICITAREA STOCARII
DOCUMENTELOR

Contactati-ne prin portalul nostru online

sau apelati-ne si vom programa colectarea
documentelor dvs. Soferul nostru scaneaza
codurile de bare ale cutiilor la sosire si preia

0 semnaturd electronica pentru a confirma
receptia. Prima etapd in mentinerea securitatii
maxime prin urmadrire continua.

STOCARE iN SIGURANTA

In timp ce cutiile dvs. sunt stocate in locatiile
noastre protejate, scanam din nou codul de
bare pentru a asigura respectarea lantului de
custodie. Intre timp, alte masuri precum alarme
de detectare a intrdrii prin efractie si stingere

a incendiilor va oferd siguranta ca pastram
documentele la cele mai ridicate standarde de
securitate posibile.
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DOCUMENTE EXPEDIATE iN
SIGURANTA

SN

Cutiile sunt incarcate in autovehicule de
Tnaltd securitate dotate cu sisteme de
blocare automata a usilor, contact cu doua
chei si comunicatii wireless, astfel incat
comenzile pot fi urmadrite in timp real.
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DOCUMENTE PROCESATE SI/SAU
SCANATE

La sosirea in locatia noastra protejatd, toate
documentele sunt sortate, indexate si primesc
un cod de bare pentru recuperare rapidd. Daca
aveti nevoie de documente scanate pentru
accesare rapida sau copiere de siguranta
digitald, putem efectua scanarea documentelor
originale inainte de stocarea acestora.



iN LIPSA DE SPATIU DESSTOCARE

COMUNICATI-NE CERINTELE DVS. PRIMITI DOCUMENTELE SCANATE
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Este suficient sa efectuati o solicitare prin Dacd aveti nevoie doar de o copie electronica,
portalul nostru Web protejat sau sd ne sunati. vom recupera documentul pe suport de hartie,
Procedura noastra riguroasa ne obligd sa il vom scana si il vom pune la dispozitia dvs.
verificam de doud ori numarul de referinta Daca documentele dvs. au fost deja scanate,
cu codul de bare de pe documentul dvs. le puteti vizualiza imediat, economisind timp
original pentru a asigura recuperarea precisa. si reducand consumabilele de imprimare.

v

SAU INCARCATE iN AUTOVEHICUL SI i
TRIMISE NU AVETI NEVOIE DE ACESTA? iL

VOM DISTRUGE iN CONDITII DE

: CONFIDENTIALITATE
Distrugerea informatiilor potrivite la momentul

oportun nu poate fi doar inteligentd, ci poate
fi o cerintd legald. Vom colabora cu dvs.
pentru a conveni un program de distrugere
Cutiile dvs. sunt protejate cu bandd de in conformitate cu legislatia relevant3. Dvs.
sigurantd, scanate a doua oara si incarcate intr- pastrati controlul complet si proprietatea
un vehicul de Tnalta securitate. Cand acestea asupra informatiilor dvs. Va putem oferi
ajung la dvs, soferul nostru le scaneazd inca consultanta in domeniu, dar decizia finala va
o datd (asigurand intreg lantul de custodie) apartine dvs.
si preia semnatura dvs. electronica. Gatal




DE CE SA ALEGETI IRON MOUNTAIN?
CONSULTATI ACTIVITATEA NOASTRA

Iron Mountain este partenerul de incredere

al companiilor mari si mici de peste 58 de ani
(primul nostru client ni s-a aldturat in 1951 si
mai colaboreaza cu noi si in prezent). Peste
85% dintre companiile din FTSE 100 si
peste 140.000 de organizatii din 39 de

tari aleg Iron Mountain pentru administrarea
documentelor acestora.

Ni se incredinteaza spre pdastrare multe
documente unice, inclusiv testamentele
Printesei Diana, al lui Charles Dickens
si-al lui Charles Darwin si inregistrarile
originale ale |ui Frank Sinatra.

CONTACTATI-NE

Pentru mai multe informatii despre serviciile noastre de
administrare a documentelor si pentru recomandari privind
modul in care Iron Mountain va poate oferi asistentd in
afacerea dvs,, vizitati www.ironmountain.ro sau sunati la
0040 212325212

“Un beneficiu major este portalul Web protejat al Iron
Mountain, care va permite sa recuperati fisierele rapid si usor,
asigurand transparentd si acces securizat pentru personal”

Grupul de companii Omnicom

“Iron Mountain ne ajutd sa pastram colectia noastra nepretuitd
de nregistrari master. Recuperam sute de casete in fiecare zi —
un proiect de catalogare de proportii imense”

Sony

“Din punct de vedere logistic, proiectul a decurs perfect. Iron
Mountain s-a ocupat de intreaga conversie, de la colectarea
de documente la livrarea de date electronice. Noud nu ne-a
mai ramas aproape nimic de facut”

JellinekMentrum
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