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 Document – Scanare – Acces 
 Conversia documentelor electronice: soluţia rentabilă dovedită 

 În sectorul asigurărilor, 85% din firme deja îşi scanează 

documentele pentru a uşura accesul şi a reduce costurile 

de depozitare. Dar 90% continuă să îşi depoziteze documentele 

active la sediu, considerând că aceasta le permite să-şi 

controleze mai bine înregistrările. În acest sector, aproape jumătate 

din documente sunt considerate active. De obicei, acestea 

cuprind formulare de poliţe, documente de recuperare în urma 

dezastrelor, documente de la Departamentul de Resurse Umane 

sau contracte depozitate în format electronic şi pe hârtie.  

 La prima vedere, răspunsul evident ar fi un program intern 

de conversie a documentelor. Cu toate acestea, în realitate, 

implementarea unei soluţii interne înseamnă adesea o investiţie 

majoră de capital, durate lungi de executare şi rezultate nesigure. 

 Soluţia inteligentă oferită de Iron Mountain pentru administrarea 

documentelor combină accesul rapid atât la documentele active 

în format digital cât şi pe hârtie. Prin urmare, dacă externalizaţi 

scanarea documentelor dvs. active regăsite cel mai frecvent, 

ca de exemplu contracte sau rapoarte cu privire la cheltuieli, 

puteţi spori eficienţa afacerii şi puteţi economisi bani. 

 Iron Mountain vă poate ajuta să identificaţi documentele cele 

mai importante şi accesate cel mai frecvent pentru scanare 

şi vă asigură un acces uşor şi imediat la acestea. Documentele 

mai puţin active pot fi depozitate în afara sediului într-unul 

dintre centrele noastre de mare siguranţă pentru înregistrări, 

unde documentele dvs. sunt protejate şi administrate 

în mod profesional. Acest lanţ de control neîntrerupt asigură 

administrarea sigură şi consecventă a datelor confidenţiale ale 

afacerii dvs. 

 VA FUNCŢIONA ŞI PENTRU FIRMA MEA ACEASTĂ 

ABORDARE? 

 Iron Mountain oferă mai multe metode pentru digitizarea 

documentelor. Puteţi alege dintr-o gamă de servicii şi puteţi 

implementa o soluţie care se potriveşte cel mai bine cerinţelor 

specifice afacerii dvs.  

 Conversia documentelor de hârtie în format digital. Aceasta 

este o modalitate de conversie a tuturor documentelor pe hârtie 

în format digital. Noi recomandăm conversia documentelor 

pe hârtie în format digital numai pentru înregistrările active care 

trebuie regăsite frecvent şi care sunt de o importanţă deosebită 

pentru afacerea dvs., deoarece conversia tuturor înregistrărilor 

în întregime poate fi costisitoare şi poate necesita mult timp.  

 Procesarea abstractă şi selectivă a imaginilor. Acestea 

sunt două modalităţi de scanare inteligentă şi de administrare 

rentabilă a documentelor dvs. active. Pentru procesarea 

abstractă a imaginilor, noi lucrăm cu dvs. pentru a hotărî ce părţi 

din document trebuie într-adevăr să fie accesate şi, prin urmare, 

scanate.  

 Procesarea selectivă a imaginilor identifică şi scanează 

în întregime numai acele documente care prezintă cea mai 

mare probabilitate de a fi regăsite în viitor.  

 Scanarea documentelor la momentul intrării în companie. 

În timp ce multe tipuri de înregistrări sunt create iniţial pe hârtie, 

firmele doresc adesea să le convertească rapid în format 

electronic pentru a le integra în procesele privind operaţiunile 

electronice. Serviciul oferit de Iron Mountain pentru scanarea 

documentelor la momentul intrării în companie vă ajută 

să stabiliţi un proces de scanare care se integrează fără 

piedici în procesele afacerii dvs. existente. Acest serviciu poate 

cuprinde scanarea documentelor pe hârtie la sursă pe măsură 

ce acestea intră în companie.  

 Scanarea şi indexarea  

 Pentru firmele de asigurări 

  „Soluţia inteligentă oferită de Iron Mountain 
pentru administrarea documentelor combină 
accesul rapid atât la documentele active 
în format digital cât şi pe hârtie.” 
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 Imagine la cerere. Acest serviciu oferă o soluţie rentabilă pentru 

scanarea documentelor pe hârtie depozitate la Iron Mountain. 

Când se solicită un document, el este localizat, scanat, 

verificat cu privire la calitate şi livrat clientului în format 

electronic. Apoi, documentul electronic poate fi încărcat într-un 

depozit de documente găzduit de Iron Mountain de unde poate 

fi vizualizat, adnotat şi imprimat de către utilizatorii autorizaţi.  

 CUM POATE IRON MOUNTAIN SĂ AJUTE ORGANIZAŢIILE 
SĂ ÎŞI TRANSFORME PROVOCĂRILE ÎN OPORTUNITĂŢI? 

•   Permiţând utilizatorilor multipli să acceseze documente 

simultan, se îmbunătăţesc eficienţa şi serviciul clienţi prin 

reducerea timpului de livrare 

 •  Externalizarea scanării documentelor la Iron Mountain 

economiseşte timp şi bani şi le oferă clienţilor siguranţa 

că documentele sunt administrate consecvent de către 

profesionişti 

 •  Scurtarea timpului de accesare a documentului vă permite 

să reduceţi costurile pentru administrarea documentelor dvs. 

 

 

    

 

 

 

DESPRE IRON MOUNTAIN 

 Iron Mountain Europa este o filială a Iron Mountain Incorporated 

(NYSE:IRM), liderul global în protecţia şi stocarea informaţiilor. 

Iron Mountain deserveşte 56 de pieţe din 18 ţări din Europa. 

Pentru informaţii suplimentare, vizitaţi: www.ironmountain.ro 

 Iron Mountain oferă servicii organizaţiilor din întreaga 

lume, ajutându-le la reducerea costurilor şi riscurilor legate 

de protejarea şi stocarea informaţiilor. Compania oferă soluţii 

complexe de administrare a înregistrărilor şi protecţie a datelor, 

completate de competenţa şi experienţa necesare abordării 

provocărilor complexe legate de informaţii, precum costurile 

de stocare în permanentă creştere, litigii, conformitatea 

cu prevederile legale şi recuperarea în urma dezastrelor. 

Fondată în 1951, Iron Mountain este partener de încredere 

pentru mai mult de 100.000 de companii din America de Nord, 

Europa, America Latină şi Asia Pacifică. În prezent, personalul 

companiei este format din peste 18.000 de persoane în toată 

lumea şi a avut vânzări în valoare de 2,4 miliarde de dolari 

în 2006.       
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Designul proiectului

Proiect sistem BDM,
SME sau Business,
livrabil către client

Livrarea
documentelor

Urmărire inventar şi
documente introduse în SKP

Verificare şi inventariere

Indexare

Informaţiile pentru index vor 
fi extrase dintr-o bază de date  

sau vor fi tastate manual

Scanarea documentului

Scanere cu productivitate 
ridicată, pentru volume

 mari de documente

Pregătirea documentului

Îndepărtarea capselor, 
agrafelor de hârtie, coperţilor 

şi notelor adezive

Extragerea textului

Etapă opţională pentru
recunoaşterea optică a 

caracterelor (OCR) din document

Asigurarea calităţii

Inspectează precizia imaginilor
şi a valorilor din index

Eliberare

Centrul de Înregistrări Digitale,
depozit client, CD,
DVD şi/sau FTP

 Operaţiuni tipice cu privire la scanare şi la indexare 

 Noi vă putem ajuta ca informaţiile 
să lucreze pentru dvs. 

 Contactaţi-ne astăzi la :

 +40 21 232 52 12   
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