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Pentru firmele de avocatura

Document — Scanare — Acces

Conversia documentelor electronice:

solutia rentabila dovedita

Desi toate documentele noi sunt create acum digital, firmele
profesionale de avocatura incd mai au nevoie sa acceseze
documente care exista numai in format pe hartie. Firmele
de avocatura au nevoie frecvent sa acceseze inregistrarile
pe hartie depozitate intern, fie ca sunt documente
de la Departamentul de Resurse Umane, inregistrari cu privire
la clienti sau documente de asistenta in caz de litigiu.

80% din firmele de avocatura inca isi depoziteaza documentele
active la sediu pentru a le putea accesa rapid si cu usurinta, iar
pentru 90% din ele nevoia de control deplin asupra inregistrarilor
este principala lor motivatie.

Prin urmare, ele cauta acum o solutie inteligenta pentru
administrarea documentelor care sa combine accesul rapid atat
la documentele electronice, cat si la cele pe hartie si in acelasi
timp sa se asigure controlul si siguranta documentelor.

Multe firme de avocatura isi scaneaza deja documentele
active, dar implementarea unui program intern pentru conversia
documentelor inseamna adesea o investitie majora de capital,
durate lungi de executare si rezultate nesigure.

Iron Mountain va poate scana documentele utilizate in mod
curent — cum ar fi inregistrari contabile si cu privire la clien{i —
in timp ce documentele mai putin active pot fi depozitate
in centrele noastre sigure pentru inregistrari si scanate la cerere
pentru a fi livrate atunci cand se solicits. Tn acest fel, puteti
spori eficienta afacerii dvs. scanand documentele numai cand
aveti nevoie de ele. Acest lant de control neintrerupt asigura
administrarea sigura si consecventa a datelor confidentiale ale
afacerii dvs.

VA FUNCTIONA SI PENTRU FIRMA MEA ACEASTA
ABORDARE?

Iron Mountain ofera mai multe metode pentru digitizarea
documentelor. Puteti alege dintr-o gama de servicii si puteti
implementa o solutie care se potriveste cel mai bine cerintelor
specifice afacerii dvs.

Conversia documentelor de hartie in format digital. Aceasta
este o modalitate de conversie a tuturor documentelor pe hartie
in format digital. Noi recomandam conversia documentelor
pe hartie in format digital numai pentru inregistrarile active care
trebuie regasite frecvent si care sunt de o importanta deosebita
pentru afacerea dvs., deoarece conversia tuturor inregistrarilor
in intregime poate fi costisitoare si poate necesita mult timp.

Procesarea abstracta si selectiva a imaginilor. Acestea
sunt doua modalitati de scanare inteligenta si de administrare
rentabilda a documentelor dvs. active. Pentru procesarea
abstracta a imaginilor, noi lucram cu dvs. pentru a hotari ce parti
din document trebuie intr-adevar sa fie accesate si, prin urmare,
scanate.

Procesarea selectivda a imaginilor identifica si scaneaza
in intregime numai acele documente care prezinta cea mai
mare probabilitate de a fi regasite in viitor.

Scanarea documentelor la momentul intrarii in companie.
in timp ce multe tipuri de inregistréri sunt create initial pe hartie,
firmele doresc adesea sa le converteasca rapid in format
electronic pentru a le integra in procesele privind operatiunile
electronice. Serviciul oferit de Iron Mountain pentru scanarea
documentelor la momentul intrarii in companie va ajuta
sa stabilifi un proces de scanare care se integreaza fara
piedici in procesele afacerii dvs. existente. Acest serviciu
poate cuprinde scanarea documentelor la sursa pe masura
ce acestea intra in companie.
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Imagine la cerere. Acest serviciu ofera o solutie rentabila pentru
scanarea documentelor pe hartie depozitate la Iron Mountain.
Cand se solicita un document, el este localizat, scanat, verificat
cu privire la calitate si livrat clientului in format electronic.
Apoi, documentul electronic poate fi incarcat intr-un depozit
de documente gazduit de Iron Mountain, de unde poate
fi vizualizat, adnotat si imprimat de catre utilizatorii autorizati.

CUM POATE IRON MOUNTAIN SA AJUTE ORGANIZATIILE
SA iSI TRANSFORME PROVOCARILE iN OPORTUNITATI?
» Permitand utilizatorilor multipli sa acceseze documente
simultan, se imbunatatesc eficienta si serviciul clienti prin
reducerea timpului de livrare
» Externalizarea scanarii documentelor la Iron Mountain
economiseste timp si bani si le ofera clientilor siguranta
ca documentele sunt administrate consecvent de catre
profesionisti

« Scurtarea timpului de accesare a documentului va permite
sa reduceti costurile pentru administrarea documentelor dvs.

IRON MOUNTAIN | SCANARE $I INDEXARE

DESPRE IRON MOUNTAIN

Iron Mountain Europa este o filiala a Iron Mountain Incorporated
(NYSE:IRM), liderul global in protectia si stocarea informatiilor.
Iron Mountain Europa deserveste 56 de piete din 18 tari din Europa.
Pentru informatii suplimentare, vizitati: www.ironmountain.ro

Iron Mountain ofera servicii organizatiilor din intreaga
lume, ajutédndu-le la reducerea costurilor si riscurilor legate
de protejarea si stocarea informatiilor. Compania ofera solutii
complexe de administrare a inregistrarilor si protectie a datelor,
completate de competenta si experienta necesare abordarii
provocarilor complexe legate de informatii, precum costurile
de stocare in permanenta crestere, litigii, conformitatea
cu prevederile legale si recuperarea in urma dezastrelor.
Fondata in 1951, Iron Mountain este partener de incredere
pentru mai mult de 100.000 de companii din America de Nord,
Europa, America Latina si Asia Pacifica. In prezent, personalul
companiei este format din peste 18.000 de persoane in toata
lumea si a avut vanzari in valoare de 2,4 miliarde de dolari
n 2006.

Operatiuni tipice cu privire la scanare si la indexare

Designul proiectului

Proiect sistem BDM,
SME sau Business,
livrabil catre client

Livrarea
documentelor

Verificare si inventariere

Urmarire inventar si
documente introduse in SKP

Indexare

atiile pentru index vor
e dintr-o baza de date
or fi tastate manual

canarea documentului

ere cu productivitate
icata, pentru volume
ari de documente

egatirea documentului

lepartarea capselor,
lor de hartie, copertilor
si notelor adezive

Extragerea textului

Asigurarea calitatii

2 Etapa optionala pentru Inspecteaza precizia imaginilor
s recunoasterea optica a si a valorilor din index
caracterelor (OCR) din document

Eliberare -

Centrul de inregistrari Digitale, |
depozit client, CD,
DVD si/sau FTP

=
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Noi va putem ajuta ca informatiile
sa lucreze pentru dvs.

Contactati-ne astazi la:

+40 21 232 52 12
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Romania

Iron Mountain activeaza pe piete de amploare pe plan mondial, deservind mii de clienti din Romania, Europa, S.U.A., Canada, Asia Pacifica

si America Latina. Pentru informatii suplimentare, vizitati site-ul nostru: www.ironmountain.ro
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