UTILIZATORI DIFERITI iN LOCATII DIFERITE

Conversia documentelor pe hartie in format electronic
si depozitarea lor intr-o arhiva electronica permite utilizatorilor
la distanta sa isi acceseze documentele de importanta vitala
oricand si din orice locatie. Pentru a aborda diferitele solicitari
pentru procesarea imaginilor din documente, Iron Mountain
acreat Centrul de Inregistrari Digitale, un depozit pentru
stocarea si regasirea documentelor electronice.

SOLUTII PERSONALIZATE PENTRU ADMINISTRAREA
DOCUMENTELOR

Iron Mountain infelege ca fiecare client are nevoi diferite si idei
diferite despre modul de administrare a documentelor. Dirijand
o solutie noua intr-un mic mediu de afaceri, putem afla daca
o solutie functioneaza bine cu politicile si cultura firmei dvs.
Astfel, limitati riscul de a face o investitie majora fara a avea
o garantie a succesului.

PARTENERUL DUMNEAVOASTRA DE INCREDERE

Alegeti Iron Mountain ca furnizorul dvs. preferat pentru realizarea
tuturor cerintelor cu privire la administrarea documentelor active
ale organizatiei dvs.

» Concentrati timpul angajatilor pe domeniul cheie al afacerii
dvs. Iron Mountain va poate oferi experti in administrarea
datelor pentru a va asista

» Externalizati depozitarea si administrarea inregistrarilor dvs.
active la Iron Mountain si puteti reduce semnificativ costurile
pentru administrarea documentelor dvs.

» Conversia documentelor pe hartie in inregistrari electronice
si depozitarea lor intr-o arhiva gazduita de catre
Iron Mountain ofera utilizatorilor dvs. acces la documentele
lor oricand, de la distanta

DESPRE IRON MOUNTAIN

Iron Mountain Europa este o filiala a Iron Mountain Incorporated
(NYSE:IRM), liderul global 1in protectiia si stocarea
informatiilor. Iron Mountain Europa deserveste 56 de piete
din 18 tari din Europa. Pentru informatii suplimentare, vizitati:
www.ironmountain.ro

Iron Mountain ofera servicii organizatiilor din intreaga
lume, ajuténdu-le la reducerea costurilor si riscurilor legate
de protejarea si stocarea informatiilor. Compania ofera solutii
complexe de administrare a inregistrarilor si protectie a datelor,
completate de competenta si experienta necesare abordarii
provocarilor complexe legate de informatii, precum costurile
de stocare in permanenta crestere, litigii, conformitatea
cu prevederile legale si recuperarea in urma dezastrelor.
Fondata in 1951, Iron Mountain este partener de incredere
pentru mai mult de 100.000 de companii din America de Nord,
Europa, America Latina si Asia Pacifica. In prezent, personalul
companiei este format din peste 18.000 de persoane in toata
lumea si a avut vanzari in valoare de 2,4 miliarde de dolari
n 2006.

Noi va putem ajuta ca informatiile
sa lucreze pentru dvs.

Contactati-ne astazi la:

+40 21 232 52 12

A IRON MOUNTAIN"

Str. Siriului nr. 6-8, etaj 3
Sector 1, 014354, Bucuresti
Romania

Iron Mountain activeaza pe piete de amploare pe plan mondial, deservind mii de clienti din Romania, Europa, S.U.A., Canada, Asia Pacifica
si America Latina. Pentru informatii suplimentare, vizitati site-ul nostru: www.ironmountain.ro

© 2007 Iron Mountain Incorporated. Toate drepturile rezervate. Iron Mountain si designul muntelui sunt marci comerciale inregistrate ale Iron Mountain Incorporated.
Toate celelalte marci comerciale sunt proprietatea detinatorilor respectivi.

RO-DMS-001 +40 21 232 52 12 | www.ironmountain.ro
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SOLUTII PENTRU
ADMINISTRAREA
DOCUMENTELOR

Construind legatura intre datele fizice si cele digitale




Document — Scanare — Acces

Regasirea rentabila a datelor pentru sporirea
eficientei afacerii

Accesul rapid si eficient la documentele esentiale este deosebit de important pentru
succesul unei afaceri, dar multe firme se lovesc in continuare de probleme cu privire
la arhivarea atat a inregistrarilor fizice, cat si a celor electronice. Costul este un factor
important in acest tip de initiativa, dar, deoarece le este permis oricand un acces rentabil
la Tnregistrari, organizatiile pot reduce substantial ineficientele operationale.

Firmele trebuie sa gaseasca solutii pentru multe provocari
costisitoare, daca doresc implementarea unui program rentabil
si eficient pentru administrarea documentelor. Frecvent, aceste
provocari includ un mediu de depozitare hibrid in care sunt
cuprinse inregistrarile electronice si pe hartie, documentele
active si cele rar accesate, plus depozitarea la sediul clientului
si in afara sediului cu furnizori multipli.

»...INn medie, 0 organizatie pierde
1 din 20 de documente si petrece
25 de ore pentru a crea din nou
fiecare document pierdut.”

DILEMA ADMINISTRARII DOCUMENTELOR

O organizatie pierde in medie 1 din 20 de documente, petrece
25 de ore pentru a crea fiecare document din nou si timp de munca
valoros pentru cautarea fiecarui document clasat gresit.

Cu toate acestea, cercetarile europene recente efectuate
inrandul firmelor de servicii financiare si profesionale arata
ca acestea considera ca aproape jumatate din numarul lor total
de documente sunt active, iar 83% din acestea sunt depozitate
la sediu. Justificarea cea mai obisnuitd pentru depozitarea
la sediu este senzatia ca ofera un acces mai rapid si mai usor
si un control mai bun.

www.ironmountain.ro




DOCUMENT

SCANARE
ACCE

O SOLUTIE INTEGRATA Sl CUPRINZATOARE

Iron Mountain combina depozitarea fizica, depozitarea digitala
si conversia inteligentd a documentelor dvs. active. In locul
scanarii tuturor documentelor, care poate fi costisitoare —
si adesea inutila — clientii ne pot externaliza o intreaga biblioteca
de documente si, la cerere, pot solicita documente specifice
cand acestea sunt necesare. Aceste documente sunt regasite
rapid, scanate si puse la dispozitie ih numai cateva ore.

Acest serviciu ,cu plata pe loc” minimizeaza costurile prin
digitizarea numai a documentelor solicitate si prin depozitarea
lor intr-o arhiva gazduita, daca este necesar.

Sistemele noastre profesionale de administrare a documentelor
va permit sa detineti controlul asupra documentelor dvs., in timp
ce procesele eficiente de administrare a documentelor va permit
sa accesati documentele rapid si cu usurinta.

EXTERNALIZAREA DEPOZITARII iIN FORMAT ELECTRONIC
S PE HARTIE

Administrarea informatiilor inseamna furnizarea unui acces
sigur la un flux continuu de informatii integrate — oriunde
s-ar afla si sub orice forma. Priceperea noastra la nivel de expert
va permite sa valorificati mai bine resursele dvs. existente,
sa sporiti productivitatea, sa reduceti costurile si sa accelerati
scoaterea pe piata.

REDUCEREA COSTURILOR DE ADMINISTRARE A
DOCUMENTELOR

Noi analizam resursele dvs. informationale si lucram cu dvs.
pentru a hotari care sunt documentele ce trebuie scanate
si depozitate electronic si care pot fi pastrate cel mai bine
in format pe hartie. De asemenea, putem depozita atat
documente fizice cat si digitale si va permitem sa le administrati
online.

URMARIREA EFICIENTA A DOCUMENTELOR
ADMINISTRATE INTERN

Firmele sunt ingrijorate pe buna dreptate atunci cand nu pot
urmari miscarea si locatia documentelor administrate intern.

Expertii nostri in administrarea documentelor va pot ajuta
sa va structurati sistemul intern de administrare a documentelor,
sa gestionati toate inregistrarile depozitate intern sau extern
si sa adaugati, sa cautati si sa regasiti documente in fiecare
zi pentru a asigura conformitatea cu politicile dvs. de administrare
a documentelor.

Software-ul nostru intern de urmarire a documentelor este
instrumentul ideal pentru a identifica oricand locatia unui
document si, prin urmare, pierderea informatiilor devine foarte
putin probabila — fata de un risc zilnic.

,lron Mountain combina
depozitarea fizica, depozitarea
digitala si conversia inteligenta
a documentelor dvs. active.”

Solutii pentru Administrarea Documentelor





<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile ()
  /CalRGBProfile (Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (Euroscale Coated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages false
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Preserve
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Average
  /ColorImageResolution 120
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Average
  /GrayImageResolution 120
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Average
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /FlateEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /ENU (These are the default settings when saving an Illustrator file as an Adobe PDF document. Use these settings when you plan on editing the file again in Illustrator, or when you need to place it in a layout application such as InDesign, or when the final use of the file is unknown.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements true
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


